[image: ]VII.- PERFIL DE LOS PUESTOS 


Fecha de Actualización y/o Validación: 15 de Octubre de 2018 
Área Responsable de la Información: Coordinador Administrativo 
Nombre del Servidor Público Responsable: Lic. Cinthya Adelaida Villareal Juárez


	PUESTO
	PERFIL

	 
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
	
Escolaridad:
-Licenciatura
-Planeación
-Economía
-Administración Pública


Conocimientos Especiales:
-Computación
-Manejo básico de Office

Experiencia Laboral:
-3 años

Género:
-Indistinto

Actitud/Personalidad:
-Disponibilidad 
-Puntualidad
-Responsabilidad
-Trabajo en Equipo
-Facilidad de palabra








	PUESTO
	PERFIL

	SECRETARÍA TÉCNICA
	
Escolaridad:
- Preparatoria

Conocimientos Especiales:
-Manejo de Computadora
-Manejo de Paquetes Office
-Captura y Archivo
-Facilidad de palabra
-Elaboración de oficios

Experiencia Laboral:
-1 año

Género:
-Indistinto

Actitud/Personalidad:
-Responsabilidad 
-Honestidad
-Trabajo en Equipo













	PUESTO
	PERFIL

	 
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
	
Escolaridad:
- Contabilidad Pública
-Administración de Empresas
-Finanzas
-Economía

Conocimientos Especiales:
-Computación
-Manejo básico de Office

Experiencia Laboral:
-3 años

Género:
-Indistinto

Actitud/Personalidad:
-Disponibilidad 
-Puntualidad
-Responsabilidad
-Trabajo en Equipo
-Facilidad de palabra







	PUESTO
	PERFIL

	 
AUXILIAR CONTABLE
	
Escolaridad:
- Contabilidad Pública
-Finanzas


Conocimientos Especiales:
-Computación
-Manejo básico de Office
-Facturación


Experiencia Laboral:
-2 años

Género:
-Indistinto

Actitud/Personalidad:
-Disponibilidad 
-Puntualidad
-Responsabilidad
-Trabajo en Equipo
-Facilidad de palabra
-Honestidad







	

	PUESTO
	PERFIL

	 
DIRECTOR DE INVESTIGACION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS
	
Escolaridad:
-Licenciatura
-Planeación Estratégica
-Indicadores
-Economía

Conocimientos Especiales:
-Manejo básico de Office
-Herramientas de Oficina

Experiencia Laboral:
-3 años

Género:
-Indistinto

Actitud/Personalidad:
-Disponibilidad 
-Puntualidad
-Responsabilidad
-Trabajo en Equipo
-Facilidad de palabra
-Honestidad







	PUESTO
	PERFIL

	 
ANALISTAS DE COSTOS E INDICADORES ECONOMICOS SOCIODEMOGRIFICOS CUALITATIVOS
	
Escolaridad:
-Licenciatura
-Indicadores
-Economía

Conocimientos Especiales:
-Manejo básico de Office

Experiencia Laboral:
-2 años

Género:
-Indistinto

Actitud/Personalidad:
-Disponibilidad 
-Puntualidad
-Responsabilidad
-Trabajo en Equipo
-Facilidad de palabra
-Honestidad








	PUESTO
	PERFIL

	 
DIRECTOR DE PLANEACIÓN URBANA Y SUSTENTABLE
	
Escolaridad:
-Arquitectura
-Ingeniería Vial o Civil
-Urbanismo

Conocimientos Especiales:
-Manejo básico de Office
-Herramientas de Oficina

Experiencia Laboral:
-4 años

Género:
-Indistinto

Actitud/Personalidad:
-Disponibilidad 
-Puntualidad
-Responsabilidad
-Trabajo en Equipo
-Facilidad de palabra
-Honestidad










	PUESTO
	PERFIL

	 
REGENERACION URBANA
	
Escolaridad:
-Arquitectura
-Urbanismo

Conocimientos Especiales:
-Manejo básico de Office
-Herramientas de Oficina

Experiencia Laboral:
-3 años

Género:
-Indistinto

Actitud/Personalidad:
-Disponibilidad 
-Puntualidad
-Responsabilidad
-Trabajo en Equipo
-Facilidad de palabra
-Honestidad






	PUESTO
	PERFIL

	 
COORDINACION DE SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA
	
Escolaridad:
-Arquitectura
-Estadistica


Conocimientos Especiales:
-Manejo básico de Office
-Herramientas de Oficina

Experiencia Laboral:
-2 años

Género:
-Indistinto

Actitud/Personalidad:
-Disponibilidad 
-Puntualidad
-Responsabilidad
-Trabajo en Equipo
-Facilidad de palabra
-Honestidad








	PUESTO
	PERFIL

	 
DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS
	
Escolaridad:
-Licenciatura
-Administración



Conocimientos Especiales:
-Manejo básico de Office
-Conocimientos Jurídicos
-Herramientas de Oficina

Experiencia Laboral:
-4 años

Género:
-Indistinto

Actitud/Personalidad:
-Disponibilidad 
-Puntualidad
-Responsabilidad
-Trabajo en Equipo
-Facilidad de palabra
-Honestidad






	PUESTO
	PERFIL

	 
COORDINADOR DE ASUNTOS JURIDICOS
	
Escolaridad:
-Licenciatura




Conocimientos Especiales:
-Manejo básico de Office
-Conocimientos Jurídicos
-Herramientas de Oficina

Experiencia Laboral:
-2 años

Género:
-Indistinto

Actitud/Personalidad:
-Disponibilidad 
-Puntualidad
-Responsabilidad
-Trabajo en Equipo
-Facilidad de palabra
-Honestidad








	PUESTO
	PERFIL

	 
DIRECTOR DE INFORMATICA 
	
Escolaridad:
-Ingeniería en Sistemas
 




Conocimientos Especiales:
-Manejo básico de Office
-Conocimientos en Sofware
-Herramientas de Oficina

Experiencia Laboral:
-3 años

Género:
-Indistinto

Actitud/Personalidad:
-Disponibilidad 
-Puntualidad
-Responsabilidad
-Trabajo en Equipo
-Facilidad de palabra
-Honestidad








	PUESTO
	PERFIL

	 
COORDINADOR DE PROGRAMACION DE SOFWARE
	
Escolaridad:
-Ingeniería
 




Conocimientos Especiales:
-Manejo básico de Office
-Conocimientos en Sofware
-Herramientas de Oficina
-Conocimientos en Computo

Experiencia Laboral:
-2 años

Género:
-Indistinto

Actitud/Personalidad:
-Disponibilidad 
-Puntualidad
-Responsabilidad
-Trabajo en Equipo
-Facilidad de palabra
-Honestidad
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	PUESTO
	PERFIL

	 
COORDINACIÓN DE 
GESTION, DIFUCION Y DISEÑO GRAFICO
	
Escolaridad:
- Preparatoria Terminada

Conocimientos Especiales:
-Computación
-Diseño
-Manejo básico de Office

Experiencia Laboral:
-1 años

Género:
-Indistinto

Actitud/Personalidad:
-Disponibilidad 
-Puntualidad
-Responsabilidad
-Trabajo en Equipo
-Creatividad
-Innovador/Emprendedor
-Facilidad de palabra
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